	2021年学院第二十届校运会任务清单
（2021年11月18日广州校区、19日清远校区）

	部门
	工  作  职   责
	 完成时间
	负责人

	宣传部
	1.开幕词  校运会宣传报道、微信推送。
	11.17-19日
	李德富

	党政办公室
	2.布置主席台：桌子前排9个位置，后排22个位置，水牌，名单如下：
叶飞松  赵鹏飞  李爱卿  陈跃军  杨少锋  蔡东 高歌  李建辉  左晓琴  
王咸锋 王新强  刘光辉 刘耿标 孙美玲  李德富张得钦  张  志 张保金  沈燕芬 罗光华  邱梓荣  杨旭群  赵  东 莫海文  高  影 章鸿雁  黄亮祥  黄永红  曾跃飞 温  雯  赖锦松  
	11.18-19日
	

	
	 校车安排
1）校区间:

11月18日，7:00从清远校区到广州校区，凤湖苑门口发车；15：30从广州校区到清远校区（校门口发车）；

11月19日，约16：30，校运会结束后从清远校区到广州（凤湖苑发车），

2）教职工:

11月18日，早上：按正常上下班时间和线路乘车，下午：广州校区校运会结束后10分钟发车。

11月19日，早上：按正常上下班时间和线路乘车，下午：清远校区校运会结束后，发车时间暂定17:30，有变动另行通知。

3）学生接送车

11月19日，7:00从广州校区到清远校区（50人，校门口发车）；下午：清远校区校运会结束后30分钟从清远校区到广州校区（50人，凤湖苑门口发车）。
	11.18-19日
	

	团委
	1.设备和广播：
广播设备、音乐（国歌、进行曲等）及广播站工作人员，负责校运会期间的广播和报道等。
	11.18-19日
	邱梓荣

	
	2.颁奖：礼仪小姐（清远校区8人）协助颁奖仪式 。 
	11.19日
	

	
	3.准备主席台周边彩旗。
	11.18-19日
	

	教务部
	发布课程安排通知。校运会期间，广州校区、清远校区分别停课。
	11.11日
	张  志

	总务基建部
	1.两个校区运动场地铅球区修剪草地、电路检查、比赛期间的用电安全。
	11.18-19日
	王新强

	
	2.开幕式前运动场的清洁卫生。
	
	

	
	3.校医1名现场救护，在运动场设置现场医疗救护点，配备相应的急救医疗用品和药品。
	
	

	保卫部
	1、校区安全 、运动场区安全。协助突发事件处理。
	11.18-19日
	罗光华

	
	2、准备国旗、校旗护卫队入场，升国旗校旗。
	
	

	二级学院
	1.清远校区6个二级学院分别组织100名学生（服装整齐）参加开幕式，举七个二级学院前导牌。
	11.18-19日
	各二级学院党总支负责人

	
	2.加强学生安全教育和思想教育，确保学生文明参赛、认真参赛、平安参与。
	赛前
	

	
	3.做好参赛前的各项准备工作，认真组织学生进行课余的赛前训练。尤其是“六人七足”比赛项目，必须组织赛前训练。
	赛前
	

	
	4.运动会期间，密切关注参赛学生的身体状况和精神面貌，避免带病参赛。
5.各二级学院组织学生摄影，会后上交10-15张精美照片（发至王伟老师处，邮箱：304708735@qq.com）。
6.积极组织互助小组。
7.对有争议的比赛结果，要按程序文明申诉。
	11.17-19日
	

	公共课教学部
	组织、管理、实施、统筹、协调。
	11.17-19日
	赖锦松
李  亮
体育教师


